
Contáctenos
INEC Costa Rica

@INECCR

INEC, de la Rotonda de La Bandera 450 metros oeste,
 sobre Calle Los Negritos, Edificio Ana Lorena, 

Mercedes de Montes de Oca, Costa Rica.
Correo E.: informacion@inec.go.cr 

Apartado: 10163 - 1000 San José,CR.
Teléfono: (506) 2280-9280 ext. 326 - 327

Telefax:   (506) 2224-2221

inec.go.cr
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	 UNIDAD 1	
	 Generalidades de la Supervisión del Trabajo de Campo

	 	 	 	 Al finalizar esta unidad usted estará en capacidad de:

	 	 	 	 •  Niveles de organización.

	 	 	 	 •  Perfil de la persona supervisora de campo.

	 	 	 	 •  Funciones generales.

	 	 	 	 •  Deberes y prohibiciones.





 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 



	 UNIDAD 2
	 Conducción del Equipo de Trabajo de Campo y 
     gestiones administrativas

	 	 	 	 Al finalizar esta unidad usted estará en capacidad de:

	 	 	 	 •  Lineamientos de trabajo para el equipo.

	 	 	 	 •  Papel del supervisor como líder.

	 	 	 	 • La relación con el equipo de trabajo.
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	 UNIDAD 3
	 Labores Técnicas para el Trabajo de Campo

	 	 	 	 Al finalizar esta unidad usted estará en capacidad de:

	 	 	 	 •  Conocer los aspectos relacionados con la muestra.

	 	 	 	 •  Protocolos de preparación y entrega de material.
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	 UNIDAD 4
     Anexos

Anexo 1. Tabla de Viáticos 2014

Anexo 2. Reglamento de Uso y Mantenimiento de Flotilla Vehicular

Anexo 3. Manual de Uso Tarjeta Electrónica de Combustible

Anexo 4. Documentos Administrativos

Anexo 5. Documentos de Control de Campo





 

 

 

 
 



 

 

 

San José Área Metropolitana 2 29.500,00 Puntarenas Puntarenas 24.000,00

Dota Santa María 10.400,00 Jicaral 10.900,00

Pérez Zeledón San Isidro de El General 15.300,00 Paquera 13.300,00

Tarrazú San Marcos 10.400,00 Monteverde 14.800,00

Cóbano 12.700,00

Alajuela Alajuela 20.200,00 Tambor 16.900,00

Alfaro Ruiz Zarcero 16.400,00 Aguirre Quepos 23.000,00

Grecia Grecia 17.800,00 Buenos Aires Buenos Aires 12.000,00

Guatuso San Rafael 10.200,00 Corredores Ciudad Neily 17.500,00

Los Chiles Los Chiles 13.300,00 Canoas 15.300,00

Orotina Orotina 16.400,00 Coto Brus San Vito 13.700,00

San Carlos Ciudad Quesada 13.900,00 Sabalito 8.900,00

La Fortuna 22.400,00 Esparza Esparza 13.300,00

Pital 11.500,00 Garabito Jacó 27.300,00

Santa Rosa de Pocosol 9.800,00 Golfito Golfito 21.900,00

San Ramón San Ramón 19.100,00 Puerto Jiménez 15.300,00

Upala Upala 10.900,00 Río Claro 13.100,00

Valverde Vega Sarchí Norte 14.200,00 Montes de Oro Miramar 8.100,00

Osa Puerto Cortés 14.400,00

Cartago Cartago 20.200,00 Palmar Norte 14.400,00

Turrialba Turrialba 12.100,00 Parrita Parrita 12.700,00

Heredia Heredia 20.200,00 Limón Limón 21.900,00

Sarapiquí Puerto Viejo 16.900,00 Guácimo Guácimo 10.900,00

Colonia Victoria 8.600,00 Matina Batán 12.100,00

Finca 6 (Río Frío) 6.300,00 Pococí Guápiles 14.800,00

La Virgen 7.900,00 Cariari 9.800,00

Siquirres Siquirres 13.900,00

Liberia Liberia 24.000,00 Talamanca Bribrí 9.600,00

Abangares Las Juntas 12.600,00 Cahuita 14.800,00

Bagaces Bagaces 8.600,00 Puerto Viejo 19.700,00

Fortuna 16.400,00 Sixaola 10.400,00

Guayabo 10.400,00

Cañas Cañas 16.400,00

Carrillo Filadelfia 15.000,00

Hojancha Hojancha 6.300,00

La Cruz La Cruz 14.400,00

Nandayure Ciudad Carmona 9.300,00

Nicoya Nicoya 15.600,00

Santa Cruz Santa Cruz 16.400,00

Tilarán Tilarán 13.100,00

LIMÓN

PUNTARENAS

HEREDIA

GUANACASTE

SAN JOSÉ

ALAJUELA

CARTAGO
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Año: 2014

Funcionario: Greivin Chavarría Alvarado Mes: Abril 

Cédula: Puesto: Prof. Bachiller 

DE A SENCILLAS T. X.1.5 DOBLES

1

2

3

4

5

6

7 16:00 19:00 3,0

8 16:00 20:00 4,0

9 16:00 20:00 4,0

10 16:00 20:00 4,0

11 16:00 19:00 3,0

12 08:00 18:00 8,0 2,0

13

14 16:00 19:00 3,0

15 16:00 18:00 2,0

16 16:00 20:00 4,0

17 16:00 19:00 3,0

18 16:00 18:00 2,0

19 08:00 18:00 8,0 2,0

20

21

22

23 16:00 19:00 3,0

24 16:00 18:00 2,0

25 08:00 19:00 8,0 3,0

26 08:00 18:00 8,0 2,0

27

28 16:00 18:00 2,0

29 16:00 18:00 2,0

30

31

32,0 47,0 3,0

Supervisado por:

Greivin Chavarría Alvarado Annia Cháves Gómez

206720352 109440353

Encargado Trabajo de Campo Encargada ENAHO 

HORARIO EXTRAS TIPO DE HORA

TOTALES

Firma funcionario

Declaro bajo juramento que lo que se indica en 

este documento se apega a la verdad

AREA DE CENSOS Y ENCUESTAS

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

ENCUESTA NACIONAL DE HOGARES

REPORTE DE HORAS EXTRAS

206720352

DIAS DEL MES

 

 



 

 

                                                         INFORME DE TIEMPO EXTRAORDINARIO

 Número Cédula : 

Número de Puesto: Programa Presupuestario: Extras mes: Abril 

Código presupuestario: Salario Mensual: 

DE A Sencillas T. X 1.5 DOBLES

1

2

3

4

5

6

7 16:00 19:00 3,0

8 16:00 20:00 4,0

9 16:00 20:00 4,0

10 16:00 20:00 4,0

11 16:00 19:00 3,0

12 08:00 18:00 8,0 2,0

13

14 16:00 19:00 3,0

15 16:00 18:00 2,0

16 16:00 20:00 4,0

17 16:00 19:00 3,0

18 16:00 18:00 2,0

19 08:00 18:00 8,0 2,0

20

21

22

23 16:00 19:00 3,0

24 16:00 18:00 2,0

25 08:00 19:00 8,0 3,0

26 08:00 18:00 8,0 2,0

27

28 16:00 18:00 2,0

29 16:00 18:00 2,0

30

31

32,0 47,0 3,0

Original : Unidad de  Finanzas

Copia : Unidad de Recursos Humanos

¢ 610.833,00

  TOTALES

Encuesta Nacional de Hogares 

35

0004

Clase de Puesto:

Profesional Bachiller 

Justificación del tiempo extra por Etapa de Procesos, según Oficio de aprobación por Comisión Horas Extras:

Prueba Piloto Encuesta Nacional de Hogares, 2014.  Según oficio CHE-003-2014

Nombre del Servidor :  Greivin Chavarría Alvarado 206720352

Lugar de Trabajo: INEC  Horario Jornada: 8 Horas 

Día
 HORARIO  EXTRAS                      TIPO DE HORA

Firma de Interesado

Greivin Chavarría Alvarado 

  Declaro bajo juramento que lo que se indica en este 

documento se  apega a la verdad. 

Jefe Inmediato

Licda. Annia Cháves Gómez

Encargada ENAHO

  Aprobado:

 Coordinador (a) del Programa  Presupuestario

Licda. Ma. Del Pilar Ramos Vargas

Coordinadora Área de Censos y Encuestas

Observaciones: 

A probado:   Según Reglamento Horas Extras/ Rige 01/10/2012
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ENCUESTA NACIONAL DE HOGARES PRODUCTORES 2014 
CONTROL DE COBERTURA 

N° de 
Segmento 

 

Carga de 
trabajo de 

hogares 
Productores 

Total de 
carga de 
trabajo 
cubierta                                      

Hogares Productores 

Entrevistas 
efectivas 

Otros 

Completa 
(01) 

Incompleta 
(02) 

Rehusaron 
dar 

información                       
(03) 

Ausente 
por el 

periodo de 
la 

ENHOPRO  
(04) 

Difícil 
acceso             

(05) 

Limitaciones 
de idioma o 
enfermedad 

(06) 

Informante 
no 

localizado 
 (07) 

 No se 
encontró 

la 
dirección  

(08) 

60108032 1 1 1               

60108053 4 4 3               

60108074 4 4 3           1   

60108083 4 4 3               

Problemas de Marco 
Pendientes 

Captación 

Ya no es 
hogar 

productor                       
(09) 

Entrevistado 
no cumple 

perfil     
(10)                             

Negocio 
duplicado 

 (11) 

Cambio de 
residencia 

 (12) 

Muerte del 
informante 

 (13) 

Visitada 
 (14) 

No 
Visitada 

 (15) 

Total de 
pendientes 

          0   0 

1         0   0 

          0   0 

          1   1 
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Apartado: 10163 - 1000 San José,CR.
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