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INTRODUCCION

El monitoreo y anélisis de las tendencias demograficas son ejercicios fundamentales para el
desarrollo econémico y social de cualquier pais del mundo. Por ello, la Unidad Estadisticas
Oemograficas del Instituto Nacional de Estadistica y Censos de Costa Rica se ha dado a la tarea de
elaborar el presente manual, en un esfuerzo por ilustrar el proceso de codificacion de los Certificados
de Nacimiento del Registro Civil de Costa Rica, material de insumo basico para la elaboracién de

tendencias sobre informacién demogréfica que sean pertinentes, oportunas, veraces y actualizadas.

Para efectos practicos, la codificacién de cualquier material censal (encuestas, censos, sondeos,
estadisticas varias -nacimientos, defunciones, matrimonios- etc.), permite transformar a un formato
cuantificable, el conjunto de datos obtenidos durante el proceso de recopilacién de informacién para
gue, una vez convertidos, estos datos puedan ser interpretados de manera estadistica, en la
blsqueda de relaciones de causa para la realidad a la que se enfrenta nuestro pais. Debido a la
evolucion, crecimiento y complejidad de los fenémenos demogréaficos evidentes en Costa Rica en los
altimos afos, el proceso de codificacion de datos es asistido por los recursos informaticos que nos
provee las nuevas tecnologias. Es por esto que para tales labores, la Unidad cuenta con programas de
digitacion de muy facil uso que guian paso a paso a quien codifica, brindando un sin ndmero de
posibilidades para el andlisis critico de las bases de datos. Conjuntamente con la codificacién del
material, el usuario del presente manual tiene el compromiso constante de evaluar criticamente la

boleta y su consistencia con las variables analizadas que se especifican en este documento.

Oe manera muy basica, es importante mencionar que el proceso de codificacién consiste en otorgar
valores numeéricos predeterminados a foda la informacion obtenida directamente de las fuentes que la
generan (el Registro Civil de Costa Rica), en una escala numérica. Como complemento a este
instructivo, existen fambién una serie de manuales con los codigos necesarios para convertir toda la
informacion contenida en el certificado. Ademas, el presente material proporciona definiciones breves
sobre el significado de cada una de las variables y los pasos a sequir para su codificacion. En su
estructura, el documento consta de tres partes, que atienden a cada uno de los formularios con que
nuestra unidad trabaja. Una primera seccién esta dedicada a instruir en la codificacion de Certificados
de Nacimiento, la segunda lo hace en la codificacion de Certificados de Defuncién y una fercera -y

Gltima- en los Certificados de Matrimonio.
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INSTRUCCIONES GENERALES

Ourante la codificacién de los Certificados, tenga en cuenta lo siguiente:

e En todo momento se estaré trabajando con material oficial suministrado por el Registro Civil
de Costa Rica sobre nacimientos, defunciones y matrimonios. Oicho esto, es indispensable su
uso discrecional, exclusivamente para fines delegados por la Unidad Estadisticas
Oemograficas.

e Ante cualquier duda, tenga siempre presente dirigirse a la jefatura de la unidad para que esta
le sea evacuada. Mo dé por sentado ningln hecho, tampoco asuma o suponga a menos que la
variable asi lo indique [existen variables en las cuales es necesario asumir criterios a falta de
informacién, hdgalo so/amente cuando el presente manual se lo permite).

e Recuerde ser cuidadoso en la codificacién hecha a mano (en caso de hacerla) y su trascripcion
al sistema informatico. Para eso, es necesario el apego estricto y riguroso a las herramientas
complementarias para este proceso: el Manual de Ocupaciones, el Manual de Division Territorial
Administrativa, la Lista de Instituciones Hospitalarias y la Lista de Paises y Nacionalidades.
Todos estos documentos, le serén suministrados por la direccion de la Unidad Estadisticas
Oemograficas.

e Existe una cantidad importante de digitos a utilizar durante la codificacién. En cada variable se
le estara indicando cual seréd el nimero necesario para informacion inexistente o confusa
(generalmente 9 6 99 para variables de dos digitos]. Tenga especial cuidado en la codificacién
de edades debido a que para esta variable, el cédigo que referencia fa/fa de informacién es el
0o.

e [ebido a la creciente complejidad de los fenémenos demograficos en nuestro pais, es posible
gue para cierftas variables se necesite codificar categorias de hasta tres digitos. En el caso de
gue esto sea asi, cada variable lo indica en su descripcién.

e Es necesario que tome en cuenta que la Unidad Estadisticas Demograficas procesa y evalla las
tendencias de los hechos vitales ocurridos en Costa Rica Gnicamente. Es decir que para casos
de nacimiento, defuncién o matrimonio, los Gnicos certificados validos para efectos de nuestra
unidad son los que declaran hechos ocurridos dentro de los limites del territorio nacional,
independientemente de que si, para el caso de defunciones por ejemplo, quien se declare como
fFallecido sea una persona extranjera. Recuerde que el fendmeno de las migraciones genera
condiciones especiales en nuestro pais, por esta razén es posible que haya nacimientos de
madres emigrantes en los que los que ellas regresan a su pais de origen [primordialmente en
Nicaragua o Panama), sin consignar una direccion en suelo costarricense. De suceder esto,
dirijjase a la jefatura antes de codificar la direccién habitual de la madre, en el madulo Jafos de
la Madre del Declarado.

e Ademas de familiarizar al codificador o codificadora, en el manejo de las categorias para cada
variable, el presente instructivo brinda imagenes ilustrativas del programa informatico de
Estadisticas Vitales con que la Unidad Estadisticas Demograficas del Instituto Nacional de
Estadisticas y (ensos de Costa Rica procesa la informacién. El orden seguido por este
instructivo, es el mismo que lleva el Certificado y el programa informatico y sefiala la variable
analizada en su respectiva casilla de llenado en el Certificado.






Certificado de Nacimiento






Instructivo de (rifica y Codificacion INEC - Costa Rica 7

SECCION I

CODIFICACION DEL CERTIFICADO DE NACIMIENTO

El Certificado de Nacimiento es la declaracién oficial que el Registro Civil de Costa Rica otorga a cada
nifa o nifio recién nacido. Este se encuentra subdividido en seis madulos identificados en el margen
izquierdo de la boleta, en color rojo. Aproximadamente el noventa y ocho por cientfo de estos
certificados se completa en las instituciones hospitalarias donde ocurre el nacimiento, por medio de
informacién suministrada directamente de la madre de el o la menor, durante su estancia en el centro
hospitalario. La informacién que se consulta , se encuentra subdividida de la siguiente manera:

Datos del nifio(a) declarado(a) al momentao del nacimiento
Datos del padre al momento del nacimiento

Datos de la madre al momento del nacimiento

Datos de los declarantes y testigos

Datos del registrador y

Datos para uso Registro Civil

EEEEEE

Cada uno de los médulos mencionados contiene una serie de preguntas relacionadas con los temas
que atienden. El orden légico de llenado es el que guarda la anterior enumeracion y dispone que en
primer instancia se consignen los datos del o la menor (fecha de nacimiento, sexo, peso, estatura,
lugar de nacimiento, etc.] y sequidamente los datos de la padre y el madre. La siguiente es una
imagen que ilustra la estructura del formulario:

Imagen N° 1

Formulario Certificado de Nacimiento del Registro Civil de Costa Rica.

ICADG DE DECLARACION DE NacenTo  No. 88846

Médulo: Datos del declarado _—
(Nifio o nina).

Médulo: Datos del padre al momento
del nacimiento. —

Médulo: Datos de la madre al momento
del nacimiento. =

Médulo: Datos de los declarantes y —>
testigos.

Médulo: Para uso del registrador y del
Registro Civil.
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En detalle, el formulario se compone de los siguientes médulos y variables:

1. Aflo y mes de trabajo: estas dos casillas tienen como finalidad, determinar el periodo en el que se
estad contabilizando el nacimiento estadisticamente [por afio y mes). Esta variable debera codificarse
SIEMPRE con el afio y mes que indique la carétula del paquete que se esté trabajando. En el caso de
gue por alguna razén esta caratula no estuviese disponible, es necesario que se consigne el afio en el
que se declara el nacimiento, anotado en la parte inferior de la boleta (en el apartado Para uso de
Registro Livil. El ano deberd anotarse a cuatro digitos y el mes a dos digitos. Los cadigos utilizados
para el afio y mes son los siguientes:

ANOD Conico MES CoDIGOo
2005 2005 Enero 01
2010 2010 Diciembre 12

SI EL CERTIFICADO ESTA NULO 0 SI SE PASA DE 10 ANoSs DEBE
DESECHARSE

DATOS DEL DECLARADO AL MOMENTO DEL NACIMIENTO.

Verifigue gue para cada pregunta esté la informacién completa y que no exista mas de una respuesta.
Tenga en cuenta que también tendra que hacer uso de la codificacion 9993 y 8888 cuando exista
informacién no disponible o confusa -en cada casilla especifica se le indicara si es posible el uso de
tales codigos-. Las siguientes imagenes son una reproduccion del Certificado de Nacimiento y de la
pantalla inicial para el ingreso de datos referidos al o la menor recién nacida. En lo posible, para cada
modulo se le estara brindando una guia visual con imagenes tanto del Certificado de Nacimiento como
de su correspondiente espacio de llenado en el programa informatico para Estadisticas Vitales. A
continuacion se muestra la seccién del Certificado que corresponde a Datos del Beclarado.

Imagen N° 2

Médulo Certificado: Datos del Declarado al Momento del Nacimiento

U o
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Imagen N° 3

Pantalla de ingreso de datos del nifio (a) declarado (a).

Mantenimiento de Boletas de Nacimientos  Continuar,

B ) U4QEND

Digitador |

Mes y Afio de

Casilla 3: Sexo

GILITERERESEIE  (asilla 1: Mes, afio y lugar de trabajo

Y

trabajo 7 2007 Provincia 15an José x
Codificador | ﬂ [~ Comegir N® Secuencia  Mdmero boleta Casilla 2: Nacido cémo
|_]Datos de la boleta T ﬁlDalos del padre T aDalos de la madre 6Da 0% declaracion
. : & |
[0 cupon Macido como |1 Sola —j
G Casilla 4: Peso en gramos
1 Hombre hd Peso 3500

Casilla 5: Estatura ia |

Casilla 2. Esta declaracion es de un nifio nacido: esta casilla identifica si el nacimiento fue
simple o mdltiple. Si la infermacién sobre el nacimiento no esta anotada, verifique
que se trate del nacimiento de un nifio sélo, revisando las boletas que estan antes
y después de la que esta trabajando, para comprobar que los datos del padre y la
madre del menor no coincidan entre las boletas (en caso de que coincidan una o
mas se tratard de un nacimiento mdltiple]. Si después de esta verificacign el
nombre de los padre NO se repite en una o mas boletas, anote el nacimiento como
“solo”. El cédigo correspondiente a utilizar varia entre los siguientes, segin el o la

Se debe tener especial cuidado cuando se presentan nacimienfos mdltiples. La informacion
basica de la madre y del padre debe ser la misma para todos los bebés, es decir, la residencia
En caso de que esta difiera, debe tomar como Unica
informacion valida, la del primer nacimiento (revisar hora de nacimiento para esto). De la misma
forma, para el caso de nacimientos maltiples se debe verificar que en la casilla correspondiente
a total de hijos tenidos vivos [casilla 16), el nmero anotado sea menaor en el primer certificado y

habitual, la edad, y la ocupacion.

San Jozé

Casilla b: Lugar de nacimiento seqtin OTA

Fecha nacimiento

Cantdn ol [ SanJozé V'
Distrita il [ Carmen
Nacié  [pg2 |Haspital Calderdn Guardia <\

o1 oz 200
Dia - Mes - Aﬁo\ Casilla

8: Fecha de nacimiento

Casilla 7: Nacié en

0540772007 | 11:39 am.

menor haya nacido:

CATEGORIA (opIGD
Nacio solo 1
Gemelo ¢
Trillizo 3
Cuatro o mas 4

mayor en el o los consecutivos.
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Casilla 3. Sexo: hombre o mujer son las Gnicas dos categorias con las que cuenta esta casilla,
anote el cadigo seqin sea el sexo de la o el recién nacido. La codificacién de esta
variable debera hacerse a un digito, tal y como se muestra en la siguiente tabla:

CATEGORIA Canico
Hombre 1
Mujer /4

Casilla 4. Peso en gramos: esta casilla se cadifica segln el peso anotado en el certificado. El
rango de pesos enfre los que oscila un nifio o una nifia al nacer puede estar entre
los 300 y 5 000 gramos. La codificacion habré de hacerse ftranscribiendo el peso
segln sea este.

Casilla 5. Estatura en centimetros: esta casilla se codifica segln la estatura anotada en el
certificado. El rango de estatura en el que oscila un nifio o una nifia al nacer puede
ubicarse enfre los 15 y los b5 centimetros. La codificacién habrd de hacerse
transcribiendo la estatura seqin sea esta.

NOTA: es posible gue en la codificacion de estas dos variables existan
incongruencias en la relacién peso-estatura de la o el recién nacido. 5Se debe
prestar mucha atencién a esta dindmica debido a que en condiciones normales, es
muy poco probable que un nifio o nifia que pese entre 3 000 y 4 000 gramos
presente una estatura de 20 centimetros. En esta relacién, el tamafio se encuentra
por debajo de lo que seria normal para ese peso. Ante cualquier duda al respecto
consulte al personal de mayor experiencia o dirijase a |la coordinadora de Unidad.

Casilla 6. Lugar de nacimiento: a esta variable se deben asignar los cédigos que corresponden
segun la Divisién Territorial Administrativa vigente (Manual de Division Territorial
Administrativa -OTA-, del INEC]. La codificacién consta de la unién de cinco digitos,
el primero correspondiente a la provincia, los dos siguientes al cantén y los dos
altimos al distrito donde ocurre el nacimiento. Un buen ejemplo es el caso de un
nacimiento ocurrido en el Hospital Or. Calderén Guardia. Este centro se encuentra
ubicado en el Distrito Carmen, del Cantén Central de 5an José, por lo tanto el caédigo
debera ser el siguiente:

CODIGO INDIVIDUAL CODIGO FINAL [SEGUN DTA)

Provincia:San José 1
Lanfon.  (entral 01 10101
Distrifo: Carmen 01

NUNCA DEBE APARECER COMO IGNORADA ESTA INFORMACION
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Casilla 7. Nacié en: esta variable identifica el lugar o la institucién [(hospitalaria o noj donde
ocurrié el nacimiento. Debido a la gran cantidad de lugares en los que se atienden
nacimientos en ftodo el pais, este cadigo es de tres digitos. Se debe tener mucho
cuidado en consignar la institucién correcta, sea esta de dos o tres digitos (para
ello consultar la Lista de Hospitales que la unidad le proveera).

NOTA: Los cédigos que se pueden asignar a los centros haospitalarios en esta
variable son muchos y van desde el 001 hasta el 110. Continuando con el ejemplo
del Hospital Calderén Guardia, el codigo que usted deberia asignar es el 002, que
corresponde a ese centro hospitalario. La siguiente tabla denota también algunos
ofros cédigos de ofros lugares en los que puede nacer un nifio.

CATEGORIA Conico
Su hogar 000
En institucion hospitalaria 001 hasta 110
Via pablica 035
Otro lugar 098
lgnorada 099

Casilla 8. Hora y fecha de nacimiento: esta casilla identifica la fecha segln hora, dia, mes y
afo de nacimiento del declarado. Aunque en el Certificado de Nacimiento es posible
conocer la hora del nacimiento, para efectos de codificacién Gnicamente se toma el
dia, mes y afio. Es una variable de ocho digitos: los dos primeros corresponden al
dia; el tercero y cuarto son para el mes y los cuatro Gltimos para la cifra del afio.

Los codigos para dia y mes son continuos, ordenandolos ldgicamente desde su inicio
en forma ascendente. Algunos ejemplos de los cadigos son los siguientes:

DiA Canico MES Conico ANOD Conico
1 01 Enero 01 2005 2005
31 31 Diciembre 12 2010 2010

SI NO VIENE INFORMACION, CODIFIQUE ESTA VARIABLE SEGUN LA
FECHA DE DECLARACION DE LA CASILLA 38

DATOS DEL PADRE AL MOMENTO DEL NACIMIENTO.

CASILLA PARA CLASIFICACION DEL PADRE [l]NIEAMENTE EN EL SISTEMA DIGITAL, AUSENTE EN EL EERTIFI[ADD]: existen una
serie de combinaciones posibles para determinar la condicién de paternidad en el
Certificado de Nacimiento. Dentro de las posibilidades usted debe optar por
cualquiera de las siguientes fres opciones: 1] consignar el padre como declarado,
2] consignar el padre como ignorado o 3] consignarlo como no declarado. De esta
variable depende en mucho, la aplicacién de la Ley de Paternidad Responsable [Ley
8101), la cual ha marcado un punto de inflexién en el comportamiento de los
nacimientos durante los dltimos afios. Esta variable significa un filtro para
determinar la condicién de otras variables referentes al padre, en la utilizacién del
sistema informaticao.
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IMAGEN N° 3

Modulo Certificado: Datos del Padre Momento del Nacimiento

'9) PADRE

[791) epan

[716) TomAL O 1

12) M

‘|I)t' TADO CIViL

18) RESIDENCIA HABITUA

10)

IMAGEN N° 4

PATALLA DE INGRESO VARIABLE TIPO DE PADRE DEL MENOR

Mantenimiento de Boletas de Nacimientos

Continuar Blogque de Registros

B 40 END

Digitador |

Casilla 9: Padre declarado, ignorado o
no declarado

1~

Casillas 12y 13:
pais de origen y
nacionalidad del
padre

atos del padre

Mes y Ao de
trabajo

15an José

Provincia

7 2007

[~ Corregir N® Secuencia  Ndmero boleta

T aDalos de la ma gDalos deq

Casilla 32: Madre que se
acoge a Ley de
Paternidad resnonsable

ipo de padre declarado |

ﬂl Ley P | ﬂ

1 - Padre Declarado

Cédula | q—5—paqelameteds— " | [asilla 10: cédula del padre
Wﬂe" Casilla 11: edad del padre
Macionalidad |
Profesion Casilla 14: profesion u oficio del padre
|
Ultimo afio | . .. P
Casillas 15-17: Formacion académica,
Total de hijos | total de hijos tenidos y estado civil del
Estado Civil | = padre.
05/07/2007 | 12:50 p.m. n-3]
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Casilla 32. Ley P [Ley 8101 sobre Paternidad Responsable]: pese a que la numeracién no es la

Casilla 10.

Casilla 11.

Casilla 12.

Casilla 13.

correspondiente esta variable guarda mucha relaciéon con el tipo de padre que se
designa en el Certificado. La variable Ley Pse refiere a las madres que se acogen
a la Ley de Paternidad Responsable. Para la caodificacién de esta variable es
necesario tomar en cuenta, el estado civil del padre y de la madre. La siguiente
tabla establece las posibles categorias de codificacién:

CATEGORIA Conico
Madre en unién o padre presente 0
para firmar
Madre se acoge a la ley 1

Madre no se acoge a la ley, pero
asienfe que el padre (no

presente] reconozca al hijo o hija. ¢
Madre no declara al padre 8
La variable no existia /
S5 ignora la  condicion

(nacimientos que se inscriben g

porque hay que inscribir la
defuncidn)

Cédula del padre: para el caso de que se trabaje con padres declarados, es
necesario anotar su nimero de cédula agregando ceros al principio de los tomos y
asientos en el caso de las provincias que no completen los cuatro digitos. En el
caso de que el padre sea extranjero, complete el espacio anotando ochos y cuando
la informacién de la cédula se ignore hagalo con nueves. Pueden darse casos
especiales en los que el padre es de nacionalidad extranjera y no porta el
documento de identidad, ante esto complete el espacio con ochos dado que para
efectos estadisticos lo que prevalece es la nacionalidad del padre.

Edad del padre: debe revisar que la edad esté comprendida entre los 12 y los 77
afos de edad. 5i no se cumple con este rango hagalo saber a la jefatura. Cuando
se ignore la edad o la casilla aparece en blanco, anote cédigo 00.

Pais de origen del padre: esta variable esta relacionada con el nimero de cédula,
ya que se parte del hecho de que si existe nimero de cédula, se trata de un
costarricense (excepto en los casos en que se trate de extranjeros gue consignen
su nimero de residencia o framite gestionado). Para el caso de padres
costarricenses se anota 000 y en el caso de padres exfranjeros, se debe codificar
segun la lista de paises establecida.

Nacionalidad del padre: de la misma forma, si el padre es costarricense se debe
anotar 000. En caso contrario, si se frabaja con padres de nacionalidad extranjera
se debe codificar segan la lista de paises establecida.
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Casilla 14. Profesién u oficio del padre: esta casilla identifica la ocupacion del padre y se

codifica a dos digitos seqin los cadigos del Manual de Ocupaciones de la Unidad
Estadisticas Demogréficas. Si la descripcion de la labor no es exhaustiva se anota el
cédigo 98, en caso de ser ignorada o la casilla se encuentra sin llenar se anota el
cédigo 99. Esta variable presenta algunas particularidades, como por ejemplo el
hecho de que es posible que se declare profesiones que no se contemplan en el
Manual de Ocupaciones. 5i esto sucediera, indiquelo a la jefatura. Ademas, debido a
la relacién que esta variable guarda con el nivel de formacién del padre, tamhién es
necesario tener certeza de si la ocupacién especifica que se cadifica, puede ser
correspondiente al nivel de fermacién del padre. Para esto, el Manual de Ocupaciones
hace algunas recomendaciones, que a continuacién se presentan:

CATEGORIA Copico
Administrador 24
e Universitaria completa ¢4
e Parauniversitaria 24
e Nivel menor 34
Constructor 31
e Maestro de obras 31
o Albafil 71
e Ayudante de 93
construccion
Gerente 11
e Universitaria completa 11
e Parauniversifaria 11
e T[écnico secundaria 1
(mayar 40 afios)
e Técnico 59tu~ndaria I
[menor 35 afios)

Es posible que en algunas ocasiones, existan padres que declaren sus ocupaciones
en una categoria a la cual no corresponden segln su formacién, un ejemplo claro de
esto es el de las personas cuya ocupacion es la administracion de negocios o
comercios personales. Puede que ellos se declaran como administradores, sin tener
el nivel de formacién académica ni la edad necesarias para clasificarse comao tales.
Por ello se puede codificar segan sea el nivel de educacién, ya sea universitario,
parauniversitario o menor. En caso de sucederle algo asi, remitase al personal de
experiencia o a la coordinacion de Unidad.
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Casilla 15. (ltimo afio aprobado del padre: el nivel educativo del padre puede definirse segtin la
edad de este anotada en la casilla 11, ya que se debe tomar en cuenta para asignar
el codigo de nivel educativo. Un ejemplo de las inconsistencias que pudieran
evidenciarse en esta relacién seria si se declara un padre de 17 afios con formacién
universitaria completa. En el caso de que el Certificado de Nacimiento no
especifique si el nivel de formacién del padre es completo o incompleto, debe
anotarse seqin guarde relacién con la edad del padre que se consigna en el
Certificado.

Las categorias que deben utilizar son las siguientes:

CATEGORIA Cdpico
Ninguno 0
Primaria incompleta
Primaria completa
Secundaria incompleta
Secundaria completa
Universitaria incompleta
Universitaria completa
Ignorada

O o piling —

Casilla 16. Taotal de hijos del padre: transcriba el dato anotado a dos digitos, si se ignora esta
informacién anote el cédigo 99.

Casilla 17. Estado civil del padre: codifiguela segin las siguientes categorias.

CATEGORIA Copico
Soltero 1
(asado
Viudo
Divorciado
Separado Judicialmente
Unién libre
Ignorado

wiohiuipilling

Tome en cuenta que la categoria wrion /ibre prevalece sobre cualquier otra, en el caso de que
hubiera sido marcada mas de una.

Casilla18. Residencia habitual del padre: esta casilla no se ingresa al Sistema de
Estadistica Vitales de la Unidad Estadisticas Demograficas (UED).
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DATOS DE LA MADRE AL MOMENTO DEL NACIMIENTO

IMAGEN N° 4

Maoédulo Certificado: Datos de la Madre Momento del Nacimiento

7 19) MADRE [20)CEDULA © DOX
st AIMER APELLIDO GUNDO APELLION
= | 21) EDAL 22) PAIS DE ORIGEN [ 23) NACIONALIDAD: [ 28)ProFE 265) ATHO A
= | 28)
1.[] ¢ £ 2. ] casar 3.] v 4. 5.0 ] SEPARADA JUDICIALMENTE e.. ] NI
i =
w S
< 27) ¥ €
AOVINGIA A ;
28)§ AHTO F POR 29) MESES DE EMBAF
1.L] meo 2. ] osstETRICA 3] ¢ WAER
4] co 5. estubiant e.L] «
NOTELO:
TE NACIMIENTOD, HA TENID 31)
1. om 2.L]
TOTAL DE TEN " C \ A
o
IMAGEN N° 5

Pantalla de ingreso datos de la madre

Continuar Blogue de Registros

Mantenimiento de Boletas de Nacimientos
B dQENA

Mes y Ano de
trabajo

7 [2007

[~ Comegir N® Secuencia

|

: Cédula y edad de la madre
Codificador |

\Q@ de la boleta

Casillas 20-21

B

@Datus del padie

I

¥4 Datos de la madre

Casilla 27: Residencia
habitual de la madre

15an Jo

Provincia

Nimero boleta

[

/

gDatos declaracidn

Estado Civil | Consultas por médico

|

Cédula yg__ A Edad | : : /
Paisz de origen A= ’_ | /
| Caritén l_ |
Nacionalidg( Distrita ,_ |
! Casillas 28-31: Datos
Zona salud |
generales del embaraza
Profesidn ZonalMEC |
‘ \ Zona v
Parto atendido por v
CASILLAS 22-24: Pais de urigen, HMeses de embarazo l_ Hijos tenidos
nacionalidad y profesién de la
madre j' Abortos Total de consultas

06/07/2007 | 09:21 a.m. 9 = Ignorado y 0= Extranjeros
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Casilla 20. Cédula de la madre: . En el caso de que la madre sea extranjera, complete el espacio
anotando ochos y cuando la infermacion de la cédula se ignore hagalo con nueves.
S5i la madre fuese de nacionalidad extranjera y no porta el documento de identidad,
complete el espacio con ochos dado que para efectos estadisticos lo que prevalece
es la nacionalidad de la madre.

Casilla 21. Edad de la madre: debe revisar que la edad esté comprendida entre los 10 y 55
anos de edad. 5i no se cumple con este rango hagalo saber a la jefatura. Cuando
se ignore la edad o si esta casilla viene en blanco, anote el cédigo 00.

Casilla 22. Pais de origen de la madre: esta variable estéa relacionada con el nimero de cédula,
ya gque se parte de que si existe nimero de cédula, se trata de una madre
costarricense. (excepto en los casos en que se trate de extranjeras gue consignen
su nimero de residencia o tramite gestionado). Para el caso de madres
costarricenses se anota 000 y en el caso de madres extranjeras, se debe codificar
seqgun la lista de paises establecida.

CATEGORIA Conico
(osta Rica 000
Extranjera Segln Lista de
paises de la UED
Ignorada 999

Casilla 23. Nacionalidad de la madre: si la madre es costarricense se debe codificar con 000,
de no ser asi habra de codificarse seqgin la lista de paises establecida.

CATEGORIA ConiIGo
Costa Rica 000
Extranjera Segun Lista de
paises de la UED
Ignorada 999

Casilla 24. Profesién u oficio de la madre: esta casilla identifica la ocupacién de la madre y se
codifica a dos digitos segin los coédigos del Manual de Ocupaciones de la UED. A
continuacion se ofrece una tabla que ilustra las categorias de mayor uso dentro de
esta variable:

CATEGORIA (ODI60
Estudiante 84
Del hogar 85
Pensionada 86
Discapacitada 87

Sin informacion  suficiente

para su clasificacion 9
Otras ocupaciones 5egan Manual de Ocupaciones de la UED
Ignorada 99

NOTA: Para el caso de la codificacion del oficio de la madre, tome en cuenta famhién
las recomendaciones hechas anteriormente en el apartado de “Profesion u oficio del
padre” (casilla N° 14], que se extrajeron del Manual de Ocupaciones de la UED.
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Casilla 25. (ltimo afio aprobado de la madre: el nivel educativo de la madre se define segn la
edad anotada en la casilla 21, ya que se debe tomar en cuenta para asignar el caédigo
de nivel educativo.

Un ejemplo de las inconsistencias que pudieran evidenciarse al establecer una mala
relacién en esta variable, seria que exista una madre de 14 afos con secundaria

completa.

En el caso de que se desconozca si el nivel de fermacién de la madre es completo o
no, debe anotarse seqiin guarde relacién con la edad de la madre (anotada en el

certificado]. Las categorias que debe utilizar son las siguientes.

CATEGORIA

CoDIGOo

Ninguno

0

Primaria incompleta

Primaria completa

Secundaria incompleta

Secundaria completa

Universitaria incompleta

Universitaria completa

Ignorada

iohiuipildinyi —

Casilla 26. Estado civil de la madre: verifique gue solo exista una marca. En el caso de gue
existieran dos o mas marcas vy en alguna se indica “unién libre”, esta categoria
prevalecera por sobre las demas. Codifique el estado civil segln las siguientes

categorias:

CATEGORIA

CoDIGO

Soltera

[

(asada

Viuda

Divorciada

Separada Judicialmente

Unidn libre

Ignorado

wiohiuipilling

Casilla 27. Residencia habitual de la madre: deben aparecer seis digitos, los cinco primeros
corresponden respectivamente: el primero para la provincia, los dos siguientes
para el cantén y los ofros dos al distrito (segin la Division Territorial
Administrativa); el sexto digito indica si el lugar de residencia de la madre es
urbano o rural. Esta caracteristica ya estd deferminada por el Manual OTA. Los

codigos para la zona son los siguientes:

CATEGORIA

Conico

Urbano

1

Rural

5
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CODIGO INDIVIDUAL | CODIGO FINAL [SEGUN DTA]
Provincia 5an José 1
Cantdn Central 01
Distrifo Carmen 01 101071
Zona: Urbano 1
Casilla 28. Este parto fue atendido por: en esta casilla puede aparecer mas de una marca,

Cuando se

eligiendo la opcidbn que mayor formacién profesional indique. Asi, si estan
marcadas las categorias de médico y enfermera, usted deberé elegir al médico. La
codificacién se haréd a un digito utilizando la siguiente tabla para esta variable:

CATEGORIA ConIGo
Médico 1
Obstétrica ¢
Enfermera 3
Comadrona 4
Estudiante 5
Otra persona b

ignore por quién fue atendido el parto o si la casilla se encuentra en blanco, se

puede codificar con 1 si el parto fue atendido en un hospital o con cédigo 5 si el parfo fue en el
hogar o en ofro lugar.

Casilla 29.

Casilla 30 a

Casilla 30 b.

Ndmero de meses de embarazo: si la informacion de meses de embarazo viene
anotada en semanas, usted debe realizar la conversién a meses (dividiendao el
nidmero de semanas entre 4, que es la cantidad de semanas que componen cada
mes). Un ejemplo de ello es: 36 semanas o mas equivale a 9 meses. Entre 35y 32
semanas equivale a 8 meses, enfre 31 y 28 semanas es igual a 7 meses, mientras
gue enfre 27 y 24 semanas equivale a b meses. Este ejercicio puede hacerse
sucesivamente y su codificacién sera de un digito.

S5i la informacion del ndmero de meses de embarazo aparece con otro fipo de
fraccién, como por ejemplo 8 meses y 2 semanas, 8 meses y 5 dias, etc.; se codifica
solamente el nimero de meses que se cumplieron, sin tomar en cuenta las
fracciones. Cuando la informacion se ignora o la casilla viene en blanco, anote el
codigo 0. 5i se pasa de los 9 meses debe poner 9 meses.

. Incluyendo este nacimiento, total de hijos tenidos vivos: transcriba el dato

anotado a dos digitos, si se ignora esta informacion anote el cédigo 99.

Cuantos abortos ha tenido: al igual que la casilla anterior, esta casilla se codifica
de acuerdo al nimero anotado, en el caso de que no venga informacién se anota
el cddigo 99. Si en la casilla se ha frazado una linea, esto indica que la madre no
ha tenido abortos y por tanto se codifica 0C.
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Casilla 31. Cuéntas consultas recibid en este embarazo: esta casilla esta compuesta de dos
partes: la primera, el fotal de consultas que recibié durante todo el embarazo y
la segunda: cuantas fueron atendidas por un médico. Se deben codificar segln
sea el nimero anotado en cada casilla, cuidando que la cantidad de consultas
recibidas por un médico NO sea mayor al total de consultas recibidas. En caso
de que alguna de las casillas esté en blanco, anote 99.

Casilla 33. Asi lo declaran: la declaracién del nacimiento puede ser hecha por la madre, por el
padre, por ambos y hasta por otra persona. Para asignar el cédigo que se debe
codificar, debe observarse la firma o firmas anotadas en el certificado, cuando
haya mas de una firma se escoge como declarante en primer lugar al padre,
sequido por la de la madre, en tercer lugar el interesado (abuela, tia, pariente
cercano, etc.] y por Gltimo el recomendado. Tome en cuenta la siguiente tabla al

codificar:
CATEGORIA COniGo
5i es el padre 1
Si es la madre ¢
Inferesado 3
Recomendado 4

Para todos los casos en que el nacimiento haya sido declarado por un
representante de Patronato Nacional de la Infancia (PANI], SIEMPRE se debe
asignar a esta casilla el cédigo 4.

Casilla 37. Lugar donde se registra este nacimiento: se debe asignar la provincia, cantén y
distrito que le corresponden segin la Division Territorial Administrativa. La
codificacién consta de cinco digitos, el primero corresponde a la provincia, los dos
siguientes al cantén y los dos dltimos al distrito. Cuando la informacion es
ignorada, debe tomar la informacién necesaria para realizar la codificacién segin
los siguientes criterios:

1. Como primera alternativa, codificarla segan la provincia, cantén y distrito
donde se declara el nacimiento.

2. Como segunda alternativa, codificarla segin la residencia habitual de la
madre.

NUNCA DEBE APARECER COMO IGNORADA ESTA INFORMACION
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Casilla 38. Fecha de declaracion: esta casilla identifica la fecha de declaracion, seqin el dia, el
mes y el afo de la misma. Es una variable de ocho digitos: los dos primeras
corresponden al dia; el tercero y cuarto son para el mes y los cuatro Glfimos para

el afio. Los cédigos son los siguientes:

DiA Conico MES CopIGOo ANO CoDI60
1 01 Enero 01 2005 2005
31 31 Diciembre 12 2010 2010

5i no viene informacion, codifique esta casilla seqin la fecha en que es declarado
el nacimiento (cas//la 8 en Datos del Declarado). En caso de que esta casilla no
traiga informacion anote el primer dia, el mes y el afo en que esta codificando.

1°. Si naci6 dentro o fuera de unién: esta variable se identifica de acuerdo al estado conyugal
de la madre y del padre, si se declaran casados entre si o conviviendo en unién libre, el
nacimiento se codifica como dentro de unién, si el estado conyugal es cualquier otra
combinacion el nacimiento se clasifica como fuera de unién. Asi, los cédigos a asignar son

los siguientes:

CATEGORIA Copico
Dentro de unidn 1
Fuera de unidn ¢

NINA SE CLASIFICA COMO NACIDO DENTRO DE UNION

SI EL PADRE MURIO DURANTE EL EMBARAZO, AL NACER EL NINO O

2% Si el certificado es de un hospital o de una delegacién: esta variable se identifica de

acuerdo al lugar de declaracion y sello de donde proviene el certificado. Los cadigos

utilizados son los siguientes:

CATEGORIA CaDIGo
De un hospital 1
De una delegacion /4
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SECCION II

CODIFICACION DEL CERTIFICADO DE DEFUNCION

El Certificado de Defuncién es la declaracién oficial con la que el Registro Civil de Costa Rica da fe del
fallecimiento de cualquier persona, siempre que ocurra en suelo costarricense, sin importar si la
persona fallecida es nacional o extranjera. La informacién que contiene, se encuentra subdividida de la
siguiente manera:

Datos personales de la o el fallecido (nombre, edad, sexo, nacionalidad,
residencia habitual, fecha de nacimiento, efc)

Causas de muerte

Lugar y fecha de la muerte

Datos de los padres del fallecido

Datos de quien declara la muerte

Datos la persona ante quien se declara la muerte

EEEEE &

La siguiente es una imagen que ilustra la estructura del formulario:

Imagen N° 1

Formulario Certificado de Defuncién del Registro Civil de Costa Rica.

Datos personales del fallecido —

v

Causas de muerte

Lugary fecha de muerte EE— j j

Dafos padre y madre del fallecido —

Dafos de quien declara

v

Dafos del registrador

T
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Afio y mes de frabajo: estas dos casillas aparecen en la parte superior de la boleta en el area
destinada a la codificacién (actualmente, las boletas ya no tienen el espacio para realizar la
codificacién a mano, aunque siempre se hace). Son de uso exclusivo para determinar el periodo
en el gue se esta contabilizando la defuncién estadisticamente y se codificara SIEMPRE con el
mes y el afo que indique la caratula del paguete con que se esté trabajando. En el caso de que
esta caratula falte, anote la fecha en que se declara el fallecimiento (cas///la N° 78). Los codigos
utilizados para el afio y mes son los siguientes.

ANO Conico MES CoDIGOo
2005 2005 Enero 01
2010 2010 Diciembre 12

SI EL CERTIFICADO ESTA NULO 0 SI SE PASA DE 10 ANoS DEBE
DESECHARSE

DATOS DEL FALLECIDO

Verifique que para cada pregunta esté la informacién completa y que no exista mas de una respuesta.
Tenga en cuenta que famhbién es necesario hacer uso de la codificacién 00, 3999 y 8888 cuando existan
variables que asi lo requieran -en cada casilla especifica se le indicara si es posible el uso de tales
codigos-. Las siguientes imagenes son reproducciones de: el Certificado de Defuncién del Registro Civil
y de la pantalla inicial para el ingreso de datos referidos al difunto. En lo posible se le estara
brindando una guia visual con imagenes tfanfo del Certificado de DOefuncién como de su
correspondiente espacio de llenado en el programa informéatfico para Estadisticas Vitales. A
continuacion se muestra la seccién del Certificado que corresponde a Datos del Oifunto:

Imagen N° 1

Formulario Certificado de Defuncién del Registro Civil de Costa Rica.
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Imagen N° 2

Pantalla de ingreso de datos de defuncién

Mantenimiento de Defunciones

B 1 40BN

Cadificadar |

Digitador
Tra

Mes y Afio de

baio

_ Pravincia

ﬂ [~ Comegir M? secuencia

{z.Datos del Oifunfo ] &iDatos del Difunto | &DM

Mumero bolets |

CASILLA 2: Nacionalidad
¥y LIELIdirdoiunT |

=l

— =
N= cupdn Macionalidad |
Cédula Sexo - Eztado civil | ﬂ
Edad Medidad edad —= CASILLA 3-5: Sexo, Estado
Residencia habitual rCausas de Muerte ———— Civil y Edad
Cauza b
Provincia I_ | | |
Cantdn I_\| Causa:!|\
Diztrit |_ |\ CASILLA 7: Causa de Muerte
Zona INEC N\ ,&'”ic | ‘ m
Zona ~ | CASILLA 8: Institucion o lugar donde ocurre el
CASILLA 6: Residencia Habitual B ““'i')F“/ fallecimiento
del fallecido :| |‘

|I 03/07/2007 11:43 a.m. 01-03022006-40745M

Casilla 2.

Nacionalidad: se debe codificar segln la lista de paises establecida por la Unidad

Estadisticas Demogréficas (UED] del Instituto Nacional de Estadisticas y Censos de
Costa Rica. Esta lista le sera proveida por la UED.

Casilla 3. Sexo: verifique que solo una casilla esté marcada, y codifiquela segan las siguientes
categorias. La codificacion de esta variable habra de hacerse a un digito, tal y como

se muestra a continuac

ion:

CATEGORIA

Conico

Masculino

1

Femenino

2
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Casilla 4. Ultimo estado civil: al igual que las casillas anteriores, solo debe existir una marca,
por eso verifique gue sea asi. Para el caso de Certificados donde no se consigne el
estado civil, si la o el fallecido es mayor de 15 afios codifiquelo SIEMPRE como
soltero. Codifique con un digito, segln las siguientes categorias:

CATEGORIA ConiGo
Menor (14 afios 0 menos] 0
Soltero o solfera

(asado o casada

Viudo o viuda

Divorciado o divorciada
Unién libre

Separado/a judicialmente
Ignorado

oo Ppilding —

Casilla 5. Edad: para codificar esta variable debe hacerlo con mucho cuidado, ya que utiliza tres
digitos en lugar de dos (como tradicionalmente se anotaria la edad de una persona
entre 1 y los 99 afios). Los primeros dos digitos se refieren a la edad, (teniendo en
cuenta que aquellas edades entre 1 y 9 afos, se anteceden de un cero). El tercer
digito se refiere a la medida en la que se consigna la edad del difunto, segdn se
trate de una defuncién de una persona mayor o menor de un ano. Es decir si se
anota en anos, meses, dias, horas, etc.

Debe codificarla segiin lo anotado, no sin antes fomar en cuenta que para las personas menores
de 1 afio, se debe tener especial cuidado, ya que existen reglas, seqgin el codigo a que se refiera.
El siguiente es un ejemplo de las particularidades que conlleva el uso de este Gltimo cédigo:

Tomando como referencia la siguiente tabla, usted puede:

CATEGORIA )
Hora 1
Dia

Semana

Mes

Aio (de 1 a 99)
Ario (100 o mas)
Defuncion fetal
Ignorado

oOiNwioiuipsiwing

Utilizar el cadigo 1: Aora: debe tomar en cuenta que la edad debe estar entre 00 (cuando fallece
antes de la primera hora) y 23, ya que 24 horas equivale a un dia.

Utilizar el codigo 2: dia: debe tomar en cuenta que la edad debe estar entre 01 y 06, ya que 07
dias equivale a una semana.

Utilizar el cédigo 3: semana: debe tomar en cuenta que la edad debe estar entre 01 y 03, ya que
04 semanas equivale a un mes.

Utilizar el cédigo 4: mes: debe tomar en cuenta que la edad debe estar entre 01 y 11, ya que 12
meses equivale a un afno.
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Algunos ejemplos de la codificacion de esta variable son los siguientes:

CAsO (ODIGO PARA EDAD CODIGO PARA FORMATO DE CODIFICACION
MEDIDA
Hombre de 45 afios 45 5 (afiog) 455
Mujer de 4 meses 04 4 [mes) 044
Bebé de 26 horas 01 2 (dias) 012
Bebé de 40 minutos 00 1 (horas) 001
Mujer de 114 afios 14 6 (100 afios 0 mas) 146
Murié en el vientre 00 7 |Defuncidn fetal) 007
Hombre de 99 afios 99 5 (afios) 995
Ignorado 000 000 000

Casilla 6. Residencia hahitual: en |la codificacién de esta variable deben aparecer seis digitos, el
primer digifo es para la provincia, los dos siguientes para el cantén y los dos
altimos para el distrito seqin la Division Territorial Administrativa -0TA-, de la
Unidad Estadisticas Demogréficas. El sexto digito indica si el lugar de residencia del
difunto es urbano o rural. En el caso de que faltase la informacién correspondiente
a es esta variable, se debe utilizar como domicilio habitual del fallecido, la direccién
de algan familiar cercano consignado en el Certificado o hien la direccion del o la
declarante que firma la boleta.

La codificacion segan Bivision Territorial Administrativa cuenta con un manual elaborado
propiamente para estos fines, (ver Manual de Divisién Territorial Administrativa)

Los codigos para la zona son los siguientes:

CATEGORIA Coonico
Urbano 1
Rural 5

Entonces la codificacién deberia hacerse de la siguiente manera:

CODIGO INDIVIDUAL | CODIGO FINAL [SEGUN DTA)
Provincia San José 1
Cantdn Central 01
Distrifo Carmen 01 1010M1
lona: Urbano 1

Casilla 7. Causa de muerte: en el formulario, esta variable esta compuesta de las sub-
secciones 7a, 7b, 7c y 7d. Recuerde que esta dividida en dos partes, que dan cuenta
la primera, de las causas inmediata y antecedente del fallecimiento. Una segunda
parte se destina para consignar ofras causas asaociadas que confribuyeron a la
muerte, pero que NO se relacionan directamente con la enfermedad o condicién
directa que la produjo. Se codifica segin la X Edicion de la Clasificacion
Internacional de Enfermedades y para ello se cuenta exclusivamente con personal
calificado para la codificacién de esta casilla. Ante cualquier duda, consulte con el
personal de mayor experiencia en la codificacién de esta variable.
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Casilla 8. Murid en: en esta casilla se identifica el lugar (institucién hospitalaria o domicilio)
donde murié la persona. Se debe cadificar de acuerdo con lo anotado por el
registrador y los cédigos permitidos seqin la opcién marcada son los siguientes.

CAsO CODIFICATION

Su hogar 00

Institucion hospitalaria 01-34;36-110

Via pablica 35

Otro lugar 98

Ignorado 99
Imagen N° 2

Modulo para datos de ocurrencia del fallecimiento

Imagen N° 3

Segunda pantalla de ingreso de datos de defuncién

B ) 4N

Digitador | bMez p Afio de

Trabaio _ Provinzia | j

j [ Corregir M2 secuencia Momero boleta |

Codificador |

+.Datos del Difunto [ &Datos del Difunfo ] #Datos de [=ti=st Dol iha
1 Casilla 9: Lugar de ocurrencia de
Lugar de Ocumrencia

Provingia [ | la defuncién (Segdn DTA].

P

Cantdn ’_ [
Distrita l_ [

Fecha de ocurrencia
+r

[ [

Dia - Mes - Afo

meegN
[ Casilla 11: Ocupacion.

Casilla 10: Fecha de la defuncidn.

Wiva muerto | j
Meses de embarazo

03/07./2007 02:33 p.mn. 01-03022006-407 45k
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Casilla 9. Lugar de la defuncién: Hace la referencia geogréafica de donde acontece la defuncién.
Se debe asignar a la provincia, cantdn y distrito los cédigos que le corresponden
seqgun la Divisién Territorial Administrativa vigente. La codificacién consta de cinco
digitos, el primer digito corresponde a la provincia, los dos siguientes al cantén y
los dos dltimos al distrito.

La codificacién segan la Division Territorial Administrativa cuenta con un manual elaborado
propiamente para estos fines, [ver Manual de Divisién Territorial Administrativa)

Casilla 10. Fecha de defuncién: esta casilla identifica la fecha de muerte, seqn la hora, el dia,
el mes y el afio en que ocurrio la defuncién. En condiciones normales, esta fecha
deberia ser anfterior a la de Certificacidbn del Fallecimiento. Para efectos de
codificacién se toma anicamente el dia, mes y aiio. Es una variable de siete digitos,
los dos primeros corresponden al dia; el tercero y cuarto son para el mes vy los tres
altimos para las tres Gltimas cifras del afio.

Los cédigos son los siguientes.

DiA ConiIco MES CoDIGO ANOD CoDI160
1 01 Enero 01 2005 005
31 31 Diciembre 12 2010 010

5i no viene informacién, codifique esta casilla segan la fecha en que se inscribe la defuncién
(casilla 78). En caso de que esta casilla tampoco traiga informacién anote el primer dia, el mes y
el afo en que esta codificando.

Casilla 11. Ocupacion: esta casilla identifica la Gltima ocupacion de la persona que fallecio. Se
codifica a dos digitos de acuerdo a los lineamientos dados por la Oficina
Internacional del Trabajo, segin la Clasificacién Infernacional Uniforme de
Ocupaciones (CIUO). Tenga cuidado porque esta variable presenta algunas
particularidades en cuanto a los cédigos que debera utilizar, especialmente en
personas fallecidas en cualquiera de los siguientes grupos etarios: de 1 a 14 afios,
de 15 a 65 afos y personas mayores de b5 afos:

CATEGORIA | CaDico

De 1 a 14 afos
e Estudianfe 84
e |Inhabilitado 87
e Noespecifica 98
e Ignorado 99

De 15 a b5 afios
e C[cfudiante 84
e Ocupado Seqlin Manual de Ocupaciones de la UED
e Noespecifica 98
e Ignorado 99

Mayores de b5 afios

e Ocupado Seqlin Manual de Ocupaciones de la UED
e Inhabilitado 87
e Noespecifica 98
e Ignorado 99
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Casilla 17. Lugar donde se registra la defuncién: se debe asignar a la provincia, cantén y
distrito los cadigos que le corresponden sequn la Divisién Territorial Administrativa
vigente. La codificacion consta de cinco digitos, el primer digito corresponde a la
provincia, los dos siguientes al cantén y los dos Gltimos al distrito.

Casilla 18. Fecha de declaracién: esta casilla identifica la fecha de declaracién, segdn el dia, el
mes y el afio en que se inscribid la defuncién. En condiciones normales, esta fecha
deberia ser posterior a la de defuncion. Para efectos de caodificacién se toma el dia,
mes y ano. Es una variable de siete digitos, los dos primeros corresponden al dia;
el tercero y cuarto son para el mes y los tres (ltimas para las tres Gltimas cifras

En caso de que esta fecha no estuviera anotada en el Certificado,

codifiquela segtin el dia, mes y afo de fallecimiento (casi//a 10.

del ano.

Los cédigos son los siguientes.

DiA Conico MES CoDIGO ANOD CoDI160
1 01 Enero 01 2005 005
31 31 Diciembre 12 2010 010

NOTA: tenga en cuenta que tamhién serd necesario ubicar el lugar de donde procede el
Certificado de Defuncion para efectos de codificarlo manualmente. Puede ser que el documento
proceda de alguna oficina del Registro Civil de Costa Rica, algin hospital o clinica, morgue,
oficina policial, etc. Indistinfamente de dénde se emita el Certificado, debera codificarlo segin la
numeracién de la Distribucién Territorial Administrativa (OTA), a la cual pertenece la oficina o
institucién. Oeberd hacerlo a cinco digitos, correspondiendo el primero a la provincia, los
siguientes dos al cantén y los Gltimos dos al distrito.

C0DIGO INDIVIDUAL

CODIGO FINAL [SEGUN DTA)

Provincia 5an José 1
Canton Central 01
Distrito Carmen 01

10101
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SECCION III

CODIFICACION DEL CERTIFICADO DE MATRIMONIO

El Certificado de Matrimonio es la declaracién oficial con la que el Registro Civil de Costa Rica da fe de
la unién matrimonial de cualquier pareja, nacional o extranjera que convenga unirse dentro de los
limites territoriales de nuestro pais. La infermacion que contiene, se encuentra subdividida de la
siguiente manera:

Datos generales /Notario o 5acerdote]
Datos personales del contrayente
Datos personales de la contrayente
Autorizacion para menores de 18 afios
Datos personales de los testigos
Datos de Registro

EEEEEE

Para ejemplificar los médulos y la codificacion del manual, se le estaréan proporcionando imagenes de
la boleta de Certificado de Matrimonio Civil, la cual NO difiere significativamente de los Certificados
catélicos llenados por sacerdotes. La siguiente es una imagen que ilustra la estructura del formulario
de Matrimonio Civil (igual en su estructura, al de los matrimonios catélicos):

Imagen N° 1

Formulario Certificado de Matrimonio del Registro Civil de Costa Rica.

Médulo: Datos generales de notario '
_—
o sacerdote. ‘

Médulo: Datos personales del

E—
contrayente. i' e
Médulo: Datos personales de la /| S
contrayente. _. 1

Médulo: Autorizacién menores de

edad. -
Médulo: Datos personales de [

testigos.
Médulo: Datos de Registro Civil
(fuera de imagen).
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Imagen N° 2

Apartado datos generales Certificado de Matrimonio

ELEBRADO EN

Imagen N° 3

Pantalla de ingreso datos generales Certificado de Matrimonio

Mantenimiento de Matrimonios

B ) 40BN

Casilla: Aflo y mes
Digtador | Mesyafodewsbasio [ | & | J| de trabajo.
Hmero boleta
Codificador | j

ﬁDalos del Contrayente ] ‘;'fg'[)alos de la Conlla_l,lenle] Datos de Registro ]

Cupén Casilla: Tipo de matrimonio.

Tipo matrimonio | 4"—/_3//

Lugar de ocurrencia

Pravincia W_\x\
— Casilla: Lugar de ocurrencia (segan DTA].

Cantdn

Diistrita l_ |

Zona IMEC |

Fecha de ocurrencia

N

Dia / Mesz / Afio

1140742007 10:18 a.m. 01-207102008-0224FM

Nimero de cupdn: esta numeracion identifica el nimero de certificado con el que se esta
trabajando. Generalmente es una numeracion necesaria para efectos de Registro
Civil, pero que de la misma forma se toma en cuenta para identificacién en la
Unidad Estadisticas Demograficas.
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Clase de matrimonio: es importante, antes que frabajar cualquier ofra variable, definir qué tipo

de matrimonio es el que se codificara, esto debido a que ello define el nimero de
matrimonios que la pareja puede haber contraido. Para el caso de los matrimonios
catélicos, la pareja puede antes haber contraido nupcias civiles, por lo que en la
casilla 16 /ndmero de matrimonios), deberé anotarse 02. Para identificar el tipo de
matrimonio que se va a codificar, verifique si este proviene de una parroquia o de
una oficina de notario o juzgado, ademas en la parte superior del certificado se
anota si es un matrimonio catélico o si es un matrimonio civil. Por otra parte, el
paguete de trabajo esté ordenado de tal manera que en primer lugar se ubican los
certificados de matrimonio catélico y en segundo lugar los matrimonios civiles,
aungue esto no impide que por atrasos en el envio el orden se altere.

Esta casilla se codifica a un digito y los cadigos que se utilizan son los siguientes:

CATEGORIA Conico
Catdlico 1
Civil ¢

Afio y mes de trabajo: estas dos casillas aparecen en el primer médulo del Certificado, en la

parte superior de la boleta. Son de uso exclusivo para determinar el periodo en el
gue se esta contabilizando estadisticamente el matrimonio y se codificaré SIEMPRE
con el mes y el afo que indique la caratula del paquete que se esta trabajando. En
el caso de que dicha caratula falte, codifique esta variable con la informacion de la
fecha en la que se extiende el Certificado /casilla 22).

Anote en estas casillas el afio y el mes calendario, utilizando los primeros cuatro digitos para el
afno, y los siguientes dos para el mes, segin la informacion anotada en la caratula del paquete.

Los codigos utilizados son los siguientes.

MES Conico Ao Conico
Enero 01 2005 2005
Diciembre 12 2010 2010

Lugar y Fecha de ocurrencia: este apartado da cuenta del lugar donde se efectta el matrimonio.

La casilla esta dividida en dos partes, la primera de ellas, se refiere a |la provincia,
canton y distrito donde ocurrid el matrimonio, esta informacién la toma del primer
modulo de la boleta. Para el caso de matrimonios catélicos, tome como base la
Iglesia donde ocurrié el matrimonio. Para los matrimonios civiles, anote la
delegacion u oficina del abogado que efectué el matrimonio y codifique SIEMPRE a
cinco digitos, seqin la Division Territorial Administrativa vigente [ver manual
confeccionado por la Unidad Estadisticas Demograficas), asignando el primer digito
para la provincia, los siguientes dos para el cantén y los Gltimos dos para el
distrito.

CODIGO INDIVIDUAL CODIGO FINAL [SEGUN DTA)

Provincia:San José

1

Lanform  (entral

01

Distrifo: Carmen

01

10101
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Una seqgunda parte se destina para la codificacién de la fecha del matrimaonio
mediante el dia, el mes y el afio en el que ocurrio. Estos datos se indican al final del
mismo apartado. Se deberéa codificar con dos digitos para el dia, dos mas para el

mes y cuatro Gltimos para el afio.

Los cédigos que se deben utilizar son los siguientes:

DiA

ConiIco

MES

CopIGOo

ANO

CoDIGOo

01

Enero

01 2005

2005

31

Diciembre

12 2010

2010

DATOS PERSONALES DE L0OS CONTRAYENTES.

Imagen N° 3

Seccidn de datos personales de los contrayentes.

=
1) DATOS DEL CONTRAYENTE

N,
1>

.
1>

APELLIOC OGIDO ¢

2) NACIONALIDAL

EDULA O DOC N.
3) PAIS DE ORIGEN
Y EDAD CUMPLIDA:
\ ANOTE ELPAI
4 4) PROFESION U OFICIO:
-
( 5) RESIDENCIA HABITUAL
PROVINCIA CANTON

k DISTRITC BARRIO O CASERIO

( 6) ESTADO CIVIL

K. UGAR DEL

DIVORCIO O VIUDED:

1. J SOLTERO

4. (J DIVORCIADO

3. 0 VIUDO

NOMBRE Y APELLIDOS

AD

5.0 UNION LIBR

)NYUGE ANTERIOF

E

( ) NUMERO DE MATRIMONIOS

ANOTELO:

<
10) DATOS DE LA CONTRAYENTE: (a
MBF
INOK
vl
11) NACIONALIDAL N
<
12) PAIS DE ORIGEN
Y EDAD CUMPLIDA
13) PROFESION U OFICIO B
14) RESIDENCIA HABITUAL
~ PROVINCIA N
ISTRITC SEF
15) ESTADO CIVIL: 1.[]SOLTERA 3. (J VIUDA
4. (] DIVORCIADA 5. (] UNION LIBRE
NOMBRE RIOR
C E /OR El
16) NUMERO DE MATRIMONIOS:
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Imagen N° 4

Pantalla de ingreso de Datos de los Contrayentes.

Mantenimiento de Matrimonios

B ) 49HEND

Diigitador |

Codificadar | ﬂ

 ADatos Generales |

goamgdemont,ayente‘;]m contrayente casilla 11].

Mes y afio de trabajo [~ Comegir M® secuencia

I

Mumero boleta

Casilla 2: Nacionalidad del Contrayente (para la

Nacionalidad [ 47

Casilla 3: Pais de origen y edad del contrayente (para la

Pais de Origen PRl |

Edad

-

contrayente casilla 12].

Profesion

b
Residencia habitual Casilla 4: Profesidn del contrayente (para

la contrayente casilla 13).

Prowincia ’_ '.I\

Cantdn ’_ |

Drigtrito ’_ |
Zona I—LI
Estado Civil I—LI

N® de Matrimonios

Casilla 5: Residencia habitual del contrayente
[para la contrayente casilla 14).

114072007 10:27 am. 01-20102006-0224PM

39

Dado que las variables que se utilizan para el hombre como para la mujer contienen las mismas
categorias en el certfificado de matrimonio, a contfinuacién se explican de manera conjunta,
incorporando especificamente cada detalle concerniente al hombre y la mujer en unién.

Casillas 2 y 11. Nacionalidad: se debe cadificar segin la lista de paises establecida. Dicha lista

le sera suministrada por la coordinacion de la Unidad Estadisticas Demograficas

CATEGORIA Copico
Costa Rica 000

, Seqn Lista de paises
Extranjera de 12 UED
Ignorada 999

Casilla 3 y 12. Pais de origen y edad cumplida: el pais de origen debe ser codificado seqgun la
lista de paises establecida (mismo listado que el de nacionalidad).

CATEGORIA Copico
Costa Rica 000

. Segun Lista de pafses
Extranjera de 12 UED
Ignorada 999

Con respecto a la edad verifique que se encuentren entre los 13 hasta los 95 afios
de edad, en el caso de que las edades se salgan de estos limites, haga la consulta a
la encargada del proceso o a algin personal de experiencia en la codificacién.
Cuando se ignore la edad o la casilla venga en blanco asigne el cédigo 00.
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Casilla 4 y 13. Profesion u oficio: esta casilla identifica la ocupacién de los cantrayentes y se
codifica a dos digitos de acuerdo a los lineamientos dados por la Oficina

Internacional del Trabajo, segin la C(lasificacién Internacional

Uniforme de

Ocupaciones (CIUO]. El Manual de Ocupaciones de la UED establece algunas
recomendaciones para el caso de que cualquier persona de la pareja se dedique a
alguna de las siguientes labores:

CATEGORIA ConIGo

Administrador 24
e Universitaria completa 24
e Parauniversitaria 24
e Nivel menor 34
Constructor 31
e Maestro de obras 31
o Albadil 71
e Ayudante de construccion 93
Gerente "
e Universitaria completa 11
e Parauniversitaria 1
e Técnico secundaria [mayor T

40 afios)
e Técnico secundaria (menor 3

35 afiog)

Casilla 5 y 14, Residencia habitual: se debe asignar a |la pravincia, cantén y distrito los cadigos

gue le corresponden segun la DOivision Territorial Administrativa vigente.

La

codificacion consta de seis digitos, el primer digito corresponde a la provincia, los
dos siguientes al cantdn, el cuarto y quinto al distrito y el sexto digito indica si el
lugar de residencia del contrayente es urbano o rural.

La codificacion segan la Division Territorial Administrativa cuenta con un manual elaborado

propiamente para estos fines.

Los codigos para la zona son los siguientes:

CATEGORIA

Conico

Urbano

1

Rural

5

CODIGD INDIVIDUAL

CODIGO FINAL [SEGUN DTA)

Provincia 5an José 1
Cantdn Central 01
Distrito Carmen 01

10101
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Casilla 6 y 15. Estado civil: en esta casilla se debe prestar atencién a si el matrimonio es
catélico o civil.

En el caso del matrimonio catélico, los cadigos que se deben asignar son los siguientes.

CATEGORIA ConiGo
Soltero / Soltera 1
(Casado civil / Casada Civil ¢
Viudo /Viuda 3
Divorciado / Divorciada 4
Unién libre 5

5i no viene informacién se compara con el estado conyugal de la mujer, si esta es
casada se asume que el contrayente es el esposo, y por tanto se anota el cadigo ¢;
esto bajo el supuesto de que si se estdn casando por la iglesia catblica y se
declaran casados es por que habian contraido nupcias en lo civil.

En el caso del matrimonio civil, los cadigos que se deben asignar son los mismos
gue anteriormente se describieron, sélo que en este caso, la categoria de casado o
casada civil no es permitida.

Casilla 7 y 16. Namero de matrimonios: se codifica segln el anotado para el caso del hombre y
de la mujer, sin embargo si la casilla esta en blanco se debe analizar segin el
estado civil y asi determinar si se trata de uno o mas matrimanios, en el caso de
ser soltero se determina como el primer matrimonio y se anota 01, en el caso de
ser divorciado o viudo, se asume que se frata del sequndo y se anota 02. Recuerde
gue puede ser posible que en matrimonios catdlicos, la pareja se declare como
casada (civilmente], en cuyo caso deberd anotar esa unién como el primer
matrimonio.

DATOS DE REGISTRO CIVIL

Casilla 23. Fecha de declaracién: esta casilla identifica la fecha de declaracion, segdn la hora,
el dia, el mes y el afio en que se inscribié el matrimonio. Para efectos de
codificacion se toma el dia, mes y afio. Es una variable de ocho digitos, los dos
primeros corresponden al dia; el fercero y cuarto son para el mes y los cuatro
altimos para el afio. Puede localizar esta casilla en el margen inferior izquierdo de
la boleta.

5i no viene infarmacién, codifique esta casilla segin la fecha en que ocurrié el matrimonio. En
caso de que esta casilla no traiga informacién anote el primer dia del mes y el afio que esta
codificando.



