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Instructivo de llenado

1. Localizaciéon

Provincia: se refiere al nombre de la provincia en donde se encuentra ubicada la empresa.
Cantdn: se refiere al nombre del cantén en donde se encuentra ubicada la empresa.
Distrito: se refiere al nombre del distrito en donde se encuentra ubicada la empresa.

2. Identificacién de la empresa

1. Nombre comercial del negacio: se refiere al nombre fantasia de la empresa, es decir, el nombre por el que lo conocen
las personas o los clientes.

2. Nombre legal del negocio: se refiere al nombre con el que se encuentra registrado legalmente el negocio.

3. Ndmero de cédula: es el nimero de identificacién de la empresa.

4. Razén social: corresponde a si la empresa se encuentra bajo una cédula fisica, juridica, pasaporte.

5. Naturaleza juridica o fipo de sociedad: se debe indicar si el tipo de sociedad de la empresa es: Individual de
responsahilidad limitada, Sociedad anénima, Sociedad en responsabhilidad limitada, Sociedad comandita simple,
Sociedad en nombre colectivo, una Asaciacién, Cooperativa, Fundacian, Junta de Educaciéon, Mutual de Ahorro u
Otras (asociaciones sin fines de lucro cooperativas, en este caso debe de especificar).

b. Cédula 2 y 3: se refiere a si la empresa cuenta con ofros nimeros de cédula adicionales a la principal, por ejemplo,
que utilicen otra cédula para planillas, para exportar, entre otros.

7. Direccién exacta del negocio: es indicar la direccion con sefias claras de la ubicacién de la empresa, por ejemplo,
indicar puntos de referencia, puntos cardinales, entre ofros.

8. Teléfono: indicar el nimero de feléfono de la empresa.

9. Fax: indicar el nimero de fax de la empresa.

10. Direccién sitio web: indicar la pagina web de la empresa.

11. Correo electrdnico: indicar el correo electrénico o e-mail general de la empresa.

12. Régimen: se debe indicar si la empresa se ubica en el régimen regular, de zona franca o perfeccionamiento activo.

3. Trabajadores

13. éCudntas personas trabajan en este negocio?: es indicar el nimero de frabajadores de la empresa. Aqui es importante
desagregar el dato en cantidad de hombres y de mujeres ya sea en valores ahsolutos o en porcentajes.



4. Afio de inicio de actividades

14. éEn qué aiio inicid las actividades este negocio?: se refiere al afio en que la empresa inicié operaciones, sin embargo,
si cambi6 de duefio o de nombre legal, se debe indicar el afio en el que se dio este cambio.

5. Caracteristicas de la empresa

15. Actividad principal a la que se dedica el negocio: es indicar la actividad que le genera mayores ganancias a la
empresa o a la que le tiene asignado mayor cantidad de trabajadores o le dedica mas tiempo. Es importante que
sea explicito en la descripcion, recuerde que debe resalfar el tipo de proceso, las cualidades del producto y las
materias primas utilizadas. Ej. Fabricacion de muehles de madera.

6. Datos varios de la Actividad Principal

16. ¢El Negocio es exportador?: se refiere a si la empresa exporta directamente hienes, es decir, que exporta sin
intermediarios. 5i exporta debe de indicar |a frecuencia: una vez al afio, dos veces, fres veces o 4 o mas veces al afio.

17. ¢El Negocio es importador?: se refiere a si la empresa importa directamente hienes, es decir, que importa sin
intermediarios. 5i importa debe de indicar la frecuencia: una vez al afio, dos veces, tres veces o 4 o0 mas veces
al afio.

18. ¢El negocio tiene acceso a equipo de cémpute?: debe indicar si se utiliza computadora para uso exclusivo de la
empresa.

19. éEl negocio utiliza Internet?: se debe indicar si se ufiliza internet para uso exclusivo de la empresa. Puede ser
mediante computadora, dispositivas maviles, Wi-Fi, entre otros.

20. ¢éEs Filial de una casa extranjera?: se refiere a si la casa matriz de la empresa se encuentfra ubicada en el extranjero.
De ser asi, debe de indicar el nombre del pais en donde se ubica.

21. éTiene filiales en el extranjero?: se refiere a si la empresa tiene sucursales administradas directamente por ella en
ofro pais.

22. ¢En cudles paises tiene filiales?: 5i al pregunta anterior es “5i”, debe de indicar los paises en donde se encuentfran
ubicadas las sucursales. Puede indicar tres de ellos.

23. ¢El negocio se dedica a otras actividades en este mismo lugar?: es decir, si la empresa aparte de la actividad principal
realiza otras actividades en la misma ubicacion. Oe ser asi, debe de indicar cuantas actividades realiza.

Datos de la actividad n° 1 en el mismo lugar

24. Descripcién de la actividad en el mismo lugar: es indicar la actividad que realiza aparte de la principal en el mismao
lugaroubicacién. Esimportante queseaexplicitoenladescripcion, recuerde que deberesaltarel tfipo de proceso,
las cualidades del producto y las materias primas utilizadas. Ej. Fabricacion de muebles de madera.

24.1. Razén social: corresponde a si la empresa se encuentra bajo una cédula fisica, juridica o pasaporte.

24.2. Namero de cédula: es el nimero de identificacion de la empresa. En caso de que sea distinta a la cédula de la
actividad principal.

24.3. Nombre legal del negocio: se refiere al nombre con el que se encuentra registrado legalmente el negocio. En caso
de que sea distinta a la cédula de la actividad principal.

24.4. Nombre comercial del negocio: se refiere al nombre fantfasia de la empresa, es decir, el nombre por el que lo
conocen las personas o los clientes. En caso de que sea distinta a la cédula de la actividad principal.



24.5.Cantidad de trabajadores que se asigna a esta actividad: es indicar el nimero de trabajadores de la empresa.

25. ¢El negocio se dedica a desarrollar actividades en otros lugares?: si la empresa realiza otras actividades en lugares
distintos a su uhicacion principal, es decir, si la empresa tiene sucursales. De ser asi, debe de indicar cuantas
actividades realiza.

Datos de la actividad n° 1 en otro lugar

2b. Razdn social: corresponde a si la empresa se encuentfra bajo una cédula fisica, juridica o pasaporte.

26.1.

26.2.

26.3.

26.4.

26.5.

26.6.

26.7.

26.8.

26.9.

Namero de cédula: es el nimero de identificacién de la empresa.

Naturaleza juridica o tipo de sociedad: se debe indicar si el tipo de sociedad de la empresa es: Individual de
responsabilidad limitada, Sociedad anénima, Sociedad en responsabhilidad limitada, Sociedad comandita simple,
Sociedad en nombre colectivo, una Asociacion, Cooperativa, Fundacian, Junta de Educacion, Mutual de Ahorro u
Otras (asociaciones sin fines de lucro cooperativas, en este caso debe de especificar].

Cédula 2y 3: se refiere a si la empresa cuenta con otros nlimeros de cédula adicionales a la principal, por ejemplo,
que ufilicen ofra cédula para planillas, para exportar, enfre otros.

Nombre legal del negocio: se refiere al nombre con el que se encuentra registrado legalmente el negocio. En caso
de que sea distinta a la cédula de la actividad principal.

Nombre comercial del negocio: se refiere al nombre fantasia de la empresa, es decir, el nombre por el que lo
conocen las personas o los clienfes. En caso de que sea distinta a la cédula de |a actividad principal.

Provincia: se refiere al nombre de la provincia en donde se encuentra ubicada la empresa. Lantén: se refiere al
nombre del cantén en donde se encuentra ubicada la empresa. Distrito: se refiere al nombre del distrito en
donde se encuentra ubicada la empresa.

Direccién exacta del negocio: es indicar la direccién con sefias claras de la ubicacién de la empresa, por ejemplo,
indicar puntos de referencia, puntos cardinales, entre otros.

Actividad principal a la que se dedica el negocio: es indicar la actividad que le genera mayores ganancias a la
empresa o a la que le tiene asignado mayor cantidad de frabajadores o le dedica mas tiempo. Es importante que
sea explicito en la descripcién, recuerde que debe resaltar el fipo de proceso, las cualidades del producto y las
materias primas utilizadas. Ej. Fabricacion de muebles de madera.

Cantidad de trabajadores que se asigna a esta actividad: es indicar el nimero de trabajadores de la empresa.

26.10. Teléfono: indicar el nimero de teléfono de la empresa.

26.11. Fax: indicar el nimero de fax de la empresa.

26.12. éEn qué afio inicid las actividades este negocio?: se refiere al afio en que la empresa inicié operaciones, sin

embargo, si cambio de duefio o de nombre legal, se debe indicar el afio en el que se dio este cambio.

26.13. Direccion sitio web: indicar la pagina web de la empresa.

26.14. Correo electrénico: indicar el correo electrénico o e-mail general de la empresa.

26.15. Nombre de la persona que puede brindar informacion de este negocio: nombre del informante, encargado del lugar.

26.16. Cargo del informante: cargo que ocupa la persona que brinda la informacion.



26.17. Régimen: se debe indicar si la empresa se uhica en el régimen reqular, de zona franca o perfeccionamiento activo.

26.18. ¢El Negocio es exportador?: se refiere a si la empresa exporta directamente hienes, es decir, que exporta sin
intermediarios. 5i exporta debe de indicar la frecuencia: una vez al afio, dos veces, tres veces o0 4 o mas
veces al afo.

26.19. éEl Negocio es importador?: se refiere a si la empresa importa directamente hienes, es decir, que importa sin
intermediarios. 5i importa debe de indicar la frecuencia: una vez al afio, dos veces, tres veces o 4 o0 mas veces
al ano.

26.20. éTiene acceso a equipo de compute?: debe indicar si se utiliza computadora para uso exclusivo de la empresa.

Utilizan Internet: se debe indicar si se ufiliza internet para uso exclusivo de la empresa. Puede ser mediante
computadora, dispositivas méviles, Wi-Fi, entre ofros.

7. Datos del informante

27. Nombre del informante: nombre de la persona que completd la informacién de la empresa.
28. Cargo del informante: cargo que ocupa en la empresa la persona que complet6 la informacién.

29. Correo electrdnico: correo electronico o e-mail de la persona que completd la informacion para contactar en caso
de que haya alguna duda o consulta de la informacion brindada.

30. Fecha de la entrevista: fecha en que se complet6 y envié la informacion al INEC.

8. Observaciones

Este espacio puede ser utilizado en caso de que el informante desee adicionar a la entrevista alguna informacién que
considere importante.



