INSTITUTO NACIONAL DE APRENDIZAJE 						FR GR 188
GESTIÓN REGIONAL									Edición 01
[bookmark: _GoBack]										            (13-02-2018)
REGISTRO DE UNIDADES PRODUCTIVAS 
	Objetivo: Recopilar la información para la conformación y actualización del expediente de su unidad  productiva[footnoteRef:1].  [1:  Unidad Productiva: Entidad física de carácter técnico o tecnológico establecido para la producción de un bien o para suministrar un servicio. Esta puede ser una empresa o una organización pública o privada.] 




**Los datos suministrados en este documento son confidenciales y de Uso Exclusivo para el INA**

I PARTE: INFORMACION GENERAL DE LA UNIDAD PRODUCTIVA  
	Fecha
	

	Tipo de Identificación
	Marque con “X” una de las opciones
(    )   Cédula Jurídica       (    )  Cédula Física
	Número:

	Razón social o nombre de la persona
	

	Nombre comercial o de fantasía
	

	Datos de Localización
	Tipo de Unidad Productiva

	Teléfono 1:
	Provincia:
	(  ) Empresa privada
	( ) ASADA
( ) Asociación Desarrollo
( ) Asociación Solidarista
( ) Asociación Productores
( ) Sindicato
( ) Otro:_____________
 

	Teléfono 2:
	Cantón:
	(  ) Institución pública
	

	Teléfono 3:
	Distrito:
	(  ) Por cuenta propia[footnoteRef:2] [2:  Por cuenta propia: Significa que la persona que realiza la actividad productiva es dueña de ella y la ejecuta desde el inicio hasta su terminación,  es decir, hasta alcanzar un resultado (producto o servicio) para ser comercializado en el mercado.​
] 

	a) 

	Correo Electrónico:
	(  ) Cooperativa
	b) 

	Dirección Exacta: _____________________________________________
____________________________________________________________
	(  ) ONG
(  ) Si  (  ) No
	c) 

	La Unidad Productiva pertenece a algún gremio:

	( ) Cámara         ( ) Federación         ( ) Asociación        ( ) Otro

Especifique: __________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________



	Indique el N° de personas que laboran durante el Año:
	
Permanentes (Fijos):  _______         Temporales:    ______      Total de personas:_____


	Detalle la actividad principal de la Unidad Productiva: 






II PARTE: CARACTERIZACION MICRO, PEQUEÑA Y MEDIANA EMPRESA (PYME)[footnoteRef:3] [3:  PYME: Empresa u organización privada, con una planilla de 1 a 100 trabajadores. Se incluye Sociedades Anónimas, de Responsabilidad Limitada, Comandita Simple, Nombre Colectivo, Cooperativa, Asociación de Productores, ASADAS, Asociaciones de Desarrollo y Asociaciones de Mujeres.  Se Excluye el Sector Público, las Cámaras, Sindicatos y Asociaciones Solidaristas.] 

Observación: Esta parte del documento Solo Aplica para micro, pequeñas y medianas empresas. De acuerdo a la ley N°9274 se solicita completar la siguiente información.
**Los datos suministrados en este documento son confidenciales y de Uso Exclusivo para el INA**

Años de antigüedad de la Unidad Productiva: ___________

Ha recibido recursos (crédito o aval) por parte de una Entidad Financiera: 
    (     ) Si  	Indique la Entidad Financiera: ________________________________________
    (    ) No					  ________________________________________
	La Unidad Productiva: 
	Se encuentra inscrita como patrono ante la CCSS:    (     ) Si         (    ) No	

	
	Registrada como contribuyente ante la Dirección General de Tributación Directa:     (     ) Si         (    ) No	(   ) No Responde 

	
	Cuenta con Póliza de riesgos del trabajo ante el INS:    (     ) Si         (    ) No



Indique el sexo del propietario de la unidad productiva: 	(     ) Hombre      (    )  Mujer
Indique los años de experiencia del propietario en la actividad económica: ___________
Explique en que consiste su proyecto productivo:
	REPRESENTANTE DE LA UNIDAD PRODUCTIVA

	Nombre: 

	Nº de Identificación:

	Correo electrónico:

	Teléfono:

	Puesto:
	Firma:	

	PARA USO EXCLUSIVO DEL INA

	Nombre de quien recibe:

	Nombre de quien registra: 


	Fecha:
	Fecha registro:

	Firma:
	Firma:	

	Observaciones:


	Consecutivo de la solicitud:


 


